
Protokoll
	Name der Gruppe:



	Zu bearbeitendes Thema:

	Datum:


	Beginn (Uhrzeit):
	Ende (Uhrzeit):
	Nummer des Treffens:

	Namen der anwesenden Studierenden:

	1


	2


	3

	4


	5
	6

	Abwesende Studierende:

1

2

3

4

5
	Name der Abwesenden 
	Grund für Abwesenheit (falls bekannt)

	Details zum Arbeitsstand und Fortschritt seit dem letzten Treffen
1

2

3

4

5

6

(Falls kein Fortschritt erzielt wurde, Gründe angeben) 
	

	Während des Treffens angesprochene Themen und Punkte
	

	Details zu Problemen, die seit dem letzten Treffen aufgetreten sind
	

	Auszuführende Arbeitsaufträge mit Verantwortlichkeit (Studierende) und Frist
1

2

3

4

5

6
	

	Weitere Kommentare
	

	Nächstes Treffen
	Datum, Zeit & Ort

	Wir bestätigen, dass das Protokoll oben eine wahrheitsgetreue Aufzeichnung der abgehaltenen Sitzung darstellt.
Unterschrift (oder Initialen) aller anwesenden Studierenden …………………………………………………………………….


